
测绘与城市空间信息学院本科生毕业设计（论文）工

作管理办法 

本科生毕业论文写作（设计）是本科教学计划的重要组成部分，在培养大学生探求真理、

进行科学研究基本训练、提高实践能力与素质等方面，具有不可替代的作用。毕业论文的质

量也是衡量教学水平、评定学生毕业与学位资格认证的重要依据。为实现测绘与城市空间信

息学院本科生毕业论文“全过程流程化”管理，特制订本管理办法。 

1.成立测绘与城市空间信息学院毕业论文工作领导小组，对毕业论文指导老师和毕业生

进行分组工作，召开毕业论文写作（设计）动员辅导会。 

2.根据学校本科生毕业论文管理要求，制定测绘与城市空间信息学院毕业论文指导书和

导师条例。 

2.1 说明毕业设计（论文）写作的基本要求。 

2.2 说明毕业设计（论文）写作指导内容。 

2.3 说明毕业设计（论文）写作成绩管理规定。 

2.4 说明毕业设计（论文）写作导师职责。 

3.根据学校年度本科生毕业工作安排，制定测绘与城市空间信息学院本科毕业设计（论

文）年度计划。 

4.根据年度毕业学生及指导老师情况，拟定测绘与城市空间信息学院毕业设计（论文）

写作工作流程，说明毕业设计（论文）写作管理具体要求。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



测绘与城市空间信息学院毕业设计（论文）工作流程 

1.双选阶段（10-12 月左右） 

指导教师在大学生毕业设计（论文）管理系统中设置论文题目，教师和学生进行双选，

导师指导学生论文开题、写作、修改、答辩等，参加论文答辩会并按照要求及流程为学生下

达论文任务书、开题报告评语、论文评语、答辩评语等。 

2.指导老师指导论文写作阶段（12 月-下年 5月） 

（1）选题阶段：指导学生选择毕业论文写作方向与范围，初步确定论文题目，向学生

下达毕业论文任务书； 

（2）开题阶段：指导学生搜集资料，确定论文写作框架与提纲，评阅开题报告并签字； 

（3）写作阶段：指导学生根据开题报告内容，进行论文写作，分别完成论文初稿、修

改稿和答辩稿； 

（4）审阅阶段：导师审阅所指导学生的论文答辩稿，检测查重率<30%可取得答辩资格。

导师写出指导老师评语和评定建议成绩，做出是否同意答辩审定； 

（5）答辩阶段：由学院统一组织毕业论文答辩会，安排记录员作答辩记录；答辩老师

做出答辩评语和建议答辩成绩评定。 

（6）定稿与评定成绩阶段：导师督促学生根据答辩意见修改论文，检查开题报告（定

稿）与论文（定稿）格式，完成相关论文文件，评定论文最后成绩，签字验收纸质开题报告

（定稿）和论文（定稿）各 1份。 

（7）安排论文不合格学生进行二次修改、答辩。（毕业当年 6月－9月） 

3.归档总结阶段（毕业当年 6月） 

指导老师上交论文成绩与资料袋，系里组织验收后存档，并写出毕业论文工作总结。 

注：最新版毕业论文模板请到教务处下载。 

附件： 

1.答辩评语表填写要求； 

2.指导老师评语填写要求； 

3.总评成绩评定方法。 

 



附件 1  答辩评语表填写要求 

1．答辩评语包括对学生毕业论文的整体评价、学生陈述情况的评价、学生答辩时回答

问题情况的综合评议、是否通过答辩和建议成绩等，答辩评语不少于 100 字。 

2．答辩成绩按百分制计分，占总成绩的 20%。 

3．答辩评语应当手写。 

附件 2  指导老师评语填写要求 

1．指导教师评语包含的内容。对论文的总体评价：主要内容简括，创新性，写作的规

范化程度，存在的问题；建议成绩；是否同意答辩。 

2．指导教师应实事求是地填写毕业论文（设计）指导教师评语及建议成绩表（附件 5），

严禁千篇一律。指导教师评语应与论文的建议成绩相匹配，字数不少于 100 字。 

3．指导教师建议成绩按百分制计分，占总成绩的 60%。 

4．指导教师评语既可以打印也可以手写，但指导教师签名应手写。 

附件 3  总评成绩评定方法 

指导教师成绩、论文评阅成绩、答辩成绩分别按 6:2:2 的比例计算总评成绩。将百分制

成绩再按标准换算成等级制，分为优秀、良好、合格、不合格四个等级。 
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